
Sukladno dlanku 72. Statuta Osnovne Skole Ksavera Sandora Gjalskog, Zabok , a u
svezi odredbama Zakona o fiskalnoj odgovomosti OrN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i
predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (llN 9s/2019),
ravnatelj Osnovne Skole Ksavera Sandora Gjalskog Zabok, dana22,Ol,2OZ1. Godine, donosi:

KRAPINSKO _ ZAGORSM ZUPANIJA
OSNOVNA SXOT,,q. XSAVER.A. SANDORA GJALSKOG

ZABOK

KLASA: 003-05/21 -01/0 1

URBROJ: 2197 I 01 -380-29-0 I -2 1 -01

U Zaboku, 22. sijelnja2}2l.

PROCEDURU

izdavanja narudZbenica za nabavu roba, radova i usluga

Clanak 1.

Za nabayt roba, usluga i radova za koje prema Zakonu o javnoj nabavi i pravilnikom
o provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga u osnovnoj ikoli Ksavera
sandora Gjalsko g Zabok nije potrebno provoditi postupke javne nabave i jednostavne nabave
izdaju se narudZbenice.

Primljeni i prihvadeni predraduni , ponude i sl. zamjenjuju ugovor ili narudZbenicu, te
u takvim sludajevima nije potrebno pisati narudzbenicu sukladno proceduri stvaranja
ugovorenih obveza u 5koli.

Clanak 2.

, . U narudZbenicu se upisuje; mjesto i datum, broj narudZbenice i godina izdavanja,
podaci o nazivu i sjedistu dobavljada s osobnim identifikacijskim brojem, podaci o naruditelju
roba, usluga i radova, odnosno podaci o osnovnoj 5koli Ksavera $andoia Gjalskog Zabok,
vrsta roba, usluga ili radova uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih
cijena, te ukupnih cijena.

Iz narudZbenice treba biti vidljivo tko je nabavu inicirao i tko juje odobrio.

Clanak 3.

. Nakon Sto je narudZbenica ispunjena, prosljeduje se ravnatelju Skole koji svojim
potpisom odobrava nabavu robe, usluga ili radova naznadenih na narudzbenici, a iemeljim
planiranih i raspoloZivih sredstava u proradunu teku6e godine.



ilanak 4.

Nakon 5to je narudZbenica pravovaljano ispunjena i potpisana dostavlja se dobavljadu
koji s ravnateljem Skole dogovara o roku i nadinu isporuke roba, radova odnosno usluga.

ilanak 5.

Ove Procedure stupaju na snagu danom donolenja.

Ove Procedure 6e se objaviti na web stranicama Skole.


