
KRAPINSKO ZAGORSKA 2UPANIJA
osNovNA Srom xseveRa SeruooRa GJALsKoc

ZABOK

KLASA: 400-01/20-01 /01
U RBROJ: 21 97 101 -380-29-1 -20-1
Zabok; 28. kolovoza 2020.

Temeliem Zakona o fiskalizaciji u prometu gotovinom (NN 1 33/12, 1 15/16, 106/1 8), a sukladno dlanku
34. zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN i 11l18), alanka 7. uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestavanja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95i19) i-blanku 72. Siatuta Osnovne
Skole Ksavera Sandora Gjalskog Zabok ( u daljnjem tekstu: Skola), ravnatelj donosi

PROCEDURU
BLAGAJNIiKOG POSLOVANJA U SKOLI

Clanak 1.

Procedurom o blagajni6kom poslovanju ureduje se organizacija blagajni6kog poslovanja Skole, poslovne
knjige i dokumentacija u blagajnidkom poslovanju, konkola blagajnidkog poslovanja, pla6anje gotovim
novcem, blagajnidki maksimum, kao idruga pitanja u svezi blagajnidkog poslovanja.

ilanak 2.

Blagajnidko poslovanje se vodt u pomodnoj knjizi blagajne i sav promet gotovim novcem se evidentlra u
blagajni, Blagajnidko poslovanie skola vodi u papirnitom obliku ielektronidkom obliku.

Clanak 3.

Blagajnik Skole je btagajnik Skole.
lsplate koje se evidentiraju u blagajni Skole mogu se obavljati samo na osnovu izdanog dokumenta
kojim se dokazuje nastali poslovnidogadaj (radun ili drugi ielevantni dokument) kojeg ivojim potpisom
odobrava ravnatelj. Kontrolu blagajne provodi ra6unovoda, po mjesednim prom.lenirn'a blJgajni6iog
izvjeStaja i ovjerava svu dokumentaciju kao i blagajnidko izvje56e.

e lanak 4.

Svaka transakcija u blagajni treba.biti evidentirana odgovaraju6om blagajni6kom ispravom. Blagajni6ke
fprav.e :y: blagaj nidka uptatnica, btagajni6ka isplatnici i blalajni6ko izlv;eSee.
Blaga.inidka uplatnica ie knjigovodstveni dokument, koji blag;jnik ispostavlja pri svak<lj pojedinadno.j
uplati gotovog novca u blagajnu, Blagajni6ka isplatnici je t<nligovocistveni dokument (ojl,ri r" evidentira
isplata gotovog novca iz blagajne.
Blagajnidka isplatnica/uplatnica mora sadrzavati: naziv iredni broj isprave, iznos novca koji se
isplaiuje/upla6uje, datum i mjesto izdavanja, naziv primatelja/upl;titelja i opis poslovne tra'nsakcije.
Svaka uplatnica iisplatnica mora biti potpisana od strane uitatiietla ili'primatelja, blagajnika i likvidatora,



Clanak 5.
Sve uplatnice i isplatnice s prilo2enim dokumentima su sastavni dio blagajni6kog izvjeSca. Blagajnidko
izvje56e Skole se vodi izakljuduje ovisno o potrebama Skole dnevno, tjedno ili mjesedno.

e lanak 6.

Jedan primlerak blagajnidkog izvjesda se dostavlja radunovodi da evidentira u Glavnoj knjizi te
rasporeduje na odgovara.ju6a konta.

e lanak 7.

Maksimalni iznos novca u blagajni (blagajnidki maksimum) utvrduje se u iznosu od 5.ooo,oo kuna.
lznos sredstava iznad 5.000,00 kuna, koji na kraju radnog dana ostaje u blagajni treba polo2iti na Ziro
ra6un Skole na kraju radnog dana odnosno sljededi radni dan.
Sve uplate gotovine u Skolsku blagajnu polaZu se na poslovni radun Skole, dok se za potrebe isplate
gotovina podi2e s poslovnog raduna Skole.
Maksimalna isplata u gotovini po jednoj isplatnici moze biti 2.500,00 kuna

Clanak 8.

Gotovinska nov6ana sredstva se drze u sefu Skole, a kljud sefa ima isklju6ivo blagajnik Bkole.
Blagajnik Skole je odgovoran za uplate, isplate i stanje gotovine u blagajni.

Clanak g.

Procedura o blagajni6kom poslovanju objavit 6e se na oglasnoj plo6i Skole, a stupa na snagu danom
dono5enja, a primjenjuje se od 01.09.2020.godine
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