Na temelju ¢l. 58. 1 ¢1.118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,
07/17, 68/18, 98/19, 64/20) te ¢l. 58. Statuta Osnovne Skole Ksavera Sandora
Gjalskog Zabok, Skolski odbor nakon provedene rasprave na U¢iteljskom vijeéu,
Vijecu roditelja i Vijecu ucenika, a na prijedlog ravnatelja na sjednici odrzanoj
30.11.2022., donio je

PRAVILNIK O
KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o ku¢nom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se kucni red
Osnovne $kole Ksavera Sandora Gjalskog Zabok (u daljnjem tekstu: Skola).

Odredbe Pravilnika provode su sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o
nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju
mjera zaStite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima,
Protokolu o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima te ostalim
provedbenim propisima kojima se regulira zivot i rad u osnovnoj skoli. Izrazi koji se u
ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu neutralni su i odnose se na muske i
Zenske osobe.

Clanak 2.
Kuénim redom u Skoli utvrduj se:

— prava 1 duznosti ucenika za vrijeme boravka u unutarnjem 1 vanjskom
prostoru Skole, kod ostvarivanje izvanué¢ionicke nastave (posjet institucijama, izleti,
ekskurzije i dr.)

— dolazak u¢enika u Skolu na nastavu i druge odgojno-obrazovne aktivnosti
Skole

— odnos uéenika prema radu i zadacima u Skoli

— odnos udenika prema ugiteljima i zaposlenicima u Skoli

— vrijeme dolaska i odlaska zaposlenika Skole

— na¢in rada zaposlenika Skole tijekom radnog vremena

— prava i odgovornost zaposlenika i ucenika u pogledu koriStenja Skolske
imovine i osobnih stvari

— deZurstvo ucitelja i ucenika

— prava i duZnosti roditelja/skrbnika uéenika Skole

— krSenje ku¢nog reda

— druga pitanja u vezi odrzavanja reda u Skoli.



Clanak 3.
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na zaposlenike koji su zasnovali radni odnos
u Skoli na odredeno ili neodredeno, puno ili nepuno radno vrijeme, u¢enike Skole i
njihove roditelje/skrbnike, gradane i druge stranke za vrijeme boravka u Skoli.
Odredbe ovog Pravilnika odnose se i na Podruéne $kole Spi¢kovina i Martini§ée te
Osnovnu glazbenu skolu.
Na pocetku svake skolske godine s odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni
upoznati ucenike i njihove roditelje odnosno skrbnike.

BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.
Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u slucajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slu¢ajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 5.
U prostoru Skole zabranjeno je:
— promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja
— pusenje
— noSenje oruzja
— pisanje po zidovima i inventaru Skole
— bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakacih guma i sl.
—unoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
— unoSenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati poZzar i eksploziju
— igranje igara na srecu 1 sve vrste kartanja, osim didakti¢kih igara
— unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja
— kidanje 1 uniStavanje s panoa u razredu ili hodniku
— unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu ( nozi¢i, odvijaci, britbice i sl.), 0sim
potrebnog nastavnog pribora
— u Skolskom okoliSu uniStavanje posadenih biljaka i stabala
— koristenje mobilnih uredaja unutar Skolske zgrade i izvan Skolske zgrade izuzev
koriStenja mobilnih uredaja u svrhu ostvarivanja nastavnih zadataka uz nadzor i
dozvolu ucitelja
— &initi radnje koje ugrozavaju prava i sigurnost uéenika i zaposlenika Skole.

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. Svim
osobama zabranjeno je dovoditi zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim ako je to
potrebno za izvodenje nastave.

Clanak 6.
U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audiosnimanje i videosnimanje
bez znanja i odobrenja osobe ili osoba (zaposlenika Skole, u¢enika Skole i
roditelja/skrbnika i ostalih) koje se snima.
Svako snimanje zaposlenika i ucenika Skole treba najaviti struénoj sluzbi ili
ravnatelju Skole.



Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vazecim
Zakonima Republike Hrvatske.

Clanak 7.
Promotori 1 akviziteri izdavackih kuéa, samostalni nakladnici, predstavnici turisti¢kih
agencija mogu ulaziti u Skolu i unositi propagandne materijale u Skolu samo uz
odobrenje ravnatelja.

ODNOS PREMA IMOVINI

Clanak 8. 5
DuZnost je radnika, ucenika i drugih osoba koje borave u Skoli da skrbe o imovini
Skole prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 9.
Radnici Skole moraju racionalno koristiti sredstva Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Clanak 10.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i ucenici obvezni su prijaviti, tehnickom osoblju (majstorima i
spremacicama), dezurnom ucitelju ili tajniku.

Clanak 11.
Radnici i ucenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 12.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate 1 zakljucati radne prostorije.

Clanak 13.
Pocinitelj Stete na Skolskoj imovini (radnik, u¢enik) duzan je nadoknaditi $tetu koju
ucini na Skolskoj imovini. Ukoliko se ne moZe utvrditi po€initelj kod u€enika Stetu
nadoknaduje skupina ucenika ili razredni odjel, a naknada se utvrduje u jednakim
iznosima.

Clanak 14.
Visina Stete utvrduje se u visini cijene koStanja i ugradnje oSte¢ene imovine odnosno
na temelju procjene visine Stete ukoliko se ne moze utvrditi cijena koStanja oStecene
imovine.
Procjenu visine Stete vr$i povjerenstvo od tri ¢lana (ucitelj razrednik, predstavnik
roditelja razrednog odjeljenje i ravnatelj). Odluku o imenovanju povjerenstva donosi
ravnatelj.
Naknada Stete izvrSava se kupnjom zamjenskog predmeta koji je oStecen ili plaanjem
usluge izvodacu radova u dogovoru s ¢lanovima povjerenstva.



Clanak 15.
Radnici i ugenici Skole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole i rabiti u
privatne svrhe Skolsku imovinu.
Radnik i uc¢enik koji postupi suprotno stavki 1. ovog ¢lanka teSko krsi kuéni red.

Ucenici predmetne nastave tablete mogu Koristiti u Skoli i kod kuée uz odobrenje
ucitelja.

Tableti koji su namijenjeni za uéenike nizih razreda u pravilu ostaju u Skoli.

Prije preuzimanja Skolskih tableta na koristenje, roditelji ili skrbnici ucenika obvezni
su potpisati izjavu o preuzimanju istih, kao i odgovornost za naknadu $tete u sluc¢aju
kvara ili oSte¢enja uredaja.

Za Stetu nastalu redovitim koriStenjem uredaja ucenici i roditelji ne snose materijalnu
odgovornost, ve¢ istu snosi Skola kao vlasnik.

Roditelji ili skrbnici snose materijalnu odgovornost za nastalu Stetu prilikom
nestru¢nog rukovanja i namjernog ostecivanja.

Postupak procjene visine Stete utvrdit ¢e se prema ¢l. 13. ovog Pravilnika.

UdZbenici i radni udzbenici koje u¢enici dobivaju na koriStenje i koji se vracaju u
Slolu, moraju se vratiti u urednom stanju prema organizaciji Skole. Pregled udZbenika
vr$i razrednik. Roditelj ili skrbnik ne snosi Stetu kod opravdanog unistenje udzbenika
koji nastane slijedom pravilnog koristenja. Kod neopravdanog unistenja udzbenika
(namjerno uniStavanje, trganje stranica, pisanje kemijskom olovkom po udzbeniku,
kao i nevraceni udzbenik) roditelj ili skrbnik duzan je nadoknaditi Stetu.

RADNO VRIEME

Clanak 16.
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu u skladu s Godi$njim planom i programom
rada, Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i Statutu Osnovne
$kole Ksavera Sandora Gjalskog Zabok.
Radno vrijeme Skole je od 7,00 do 22,00 sata.
Za vrijeme zimskih, proljetnih i ljetnih praznika Skola je otvorena od 8,00 do 14,00
sati.
Subotom, nedjeljom i za vrijeme blagdana Skola je u pravilu zatvorena. U izuzetnim
slu¢ajevima odobrenje za otvaranje Skole daje ravnatelj.

Clanak 17.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Ne smiju dolaziti na posao pod utjecajem alkohola ili drugih opojnih sredstava.
Zaposlenik je duzan dolaziti na posao doli¢no i primjereno odjeven kao uzor u€eniku.
Nacin evidencije nazoc¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 18.
Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik odnosno predmetni uditelj, strucni suradnik, ravnatelj ili druga
sluzbena osoba Skole.



Duznost je roditelja dolaziti u Skolu radi informiranja o uéenju i vladanju uéenika u
vrijeme koje je odredeno za primanje roditelja po rasporedu Kkoji je objavljen na
mreznim stranicama Skole.

Samo u hitnim 1 iznimnim slucajevima ili na poziv roditelji mogu do¢i izvan vremena
odredenog za informacije.

PRAVA I OBVEZE UCENIKA

Clanak 19.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno obrazovnog rada.
Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije pogetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza.
Pri ulasku u Skolsku zgradu ili u¢ionicu, izlasku ili prolasku, kao i u svakoj drugoj
prigodi u Skoli, uéenici trebaju dati prednost odraslima.
Ucenici putnici, dok ¢ekaju prijevoz, duzni su se ukljuciti u slobodnu aktivnost,
dopunsku ili dodatnu nastavu o ¢emu razrednik vodi evidenciju. Ovo vrijedi za
ucenike RN i PN.
Ucenici autobuse Gekaju na platou ispred Skole te pristojno i u redu, bez tréanja,
dolaze do autobusa i ulaze u njih.

Clanak 20.
Ucenik je duzan:
— kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
— odrzavati &iste i uredne prostore Skole
— dolaziti uredan u Skolu, a u Skoli nositi papuce
— nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloziti na mijesto
odredeno za tu namjenu u Garderobu.
— mirno uéi u uéionicu nakon s§to predmetni ucitelj otkljuca ucionicu i pripremiti se za
rad
— kao razredni redar kratko pregledati hodnik prije ulaska u ucionicu i odrzavaju ga
¢istim
— prigodom ulaska ugitelja u razred ustati kao i prigodom ulaska drugog radnika Skole
u razred za vrijeme nastave, osim ako ucitel] ne odredi druk¢ije i uz dopustenje
ucitelja sjesti
— uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole
— u Skolu dolaziti uredno odjeven sukladno uobigajenim normama pristojnog izgleda;
odjeca mora biti prikladna, Cista i uredna
— pridrzavati se naloZenih higijenskih mjera i redovito odrZavati osobnu higijenu,
— nakon zavrSetka nastave ili drugog oblika odgojno-obrazovnog rada napustiti
prostore Skole
— pridrZavati se nalozenih mjera zastite od pozara
— prijavljivati nasilno ponasanje dezurnim uéiteljima i drugim zaposlenicima Skole,
— pravilno koristiti Skolsku imovinu i istu ¢uvati.

Prije nastave Tjelesno-zdravstvene kulture ucenici odlazu odjecu, obucu i torbe u
svlacionici, a u dvoranu za Tjelesno-zdravstvenu kulturu ucenici ulaze u Cistoj odjeci i
obudi.



Ucenici pocetak nastave ¢ekaju u dvorani za viSe namjena. Hodnik prema uc¢ionicama
broj: 64, 65, 66167 1 TZK je zatvoren te ucenici dolaze pred ucionice samo u pratnji
predmetnog ucitelja.

Clanak 21.
Izostanke 1 kaSnjenja na nastavu i druge oblike odgojno obrazovnog rada ucenici su
duzni opravdati ispri¢nicom roditelja, skrbnika, lijecnickom ispri¢nici i sl. (prema
Pravilniku o pracenju i pravdanju izostanka ucenika koji se nalazi na internetskoj
stranici Skole).

Clanak 22.
Opravdanim izostancima smatra se bolest u¢enika, smrtni slu¢aj u obitelji, prometni
problemi, elementarne nepogode, bolest ¢lanova obitelji i sl.

Clanak 23.
Ako uéenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvrava druge obveze, Skola ¢e
zatraziti od roditelja ili skrbnika objasnjenje o razlozima u¢enikovog neizvrsavanja
obveza.
Ukoliko roditelj ili skrbnik u roku od 5 pet dana od primitka pismene obavijesti ne
obrazlozi razloge izostanka, ovlastena Skolska tijela duzna su pokrenuti postupak za
izricanje pedagoskih mjera uceniku.

Clanak 24.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.

Svaki ucenik ima svoje mjesto rada koje moZe promijeniti samo uz dopustenje
razrednika ili predmetnog ucitelja.

U kabinet ucenici ulaze zajedno s uciteljem.

Clanak 25.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u uc¢ionicu 1 ispricati se ucitelju.
U slucaju uciteljevog nedolaska na sat, u€enici ostaju u ucionici na svojim mjestima
do dolaska dezurnog ucitelja, pedagoga ili druge osobe koju ovlasti ravnatelj.

Clanak 26.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati
po razredu.
Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, svoju namjeru treba pokazati podizanjem
ruke.
Ako ga ucitelj prozove, ucenik je duzan ustati.

Clanak 27.
Tijekom boravka u Skoli udenicima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona i
drugih tehnickih uredaja za komunikaciju.
Iznimno 1 u hitnim slucajevima, uz odobrenje ucitelja, stru¢nog suradnika ili
ravnatelja Skole, u¢enik moze koristiti mobilni telefon ili drugi tehni¢ki uredaj za
komunikaciju.



Clanak 28.
U prostorima Skole uéenicima nije dopusteno koristenje mobilnih telefona ili drugih
tehnickih uredaja u svrhu neovlastenog audiosnimanja, videosnimanja,
ili fotografiranja.
Od odredbi stavka 1. ovog Clanka izuzeti su ucenici koji navedene radnje obavljaju
tijekom nastave i drugih odgojno-obrazovnih sadrzaja pod stru¢nim vodstvom
ucitelja.
Svako neovlasSteno snimanje i fotografiranje predstavlja teze krSenje ovog Pravilnika
te vazec¢ih zakona Republike Hrvatske.

Clanak 29.
U slucaju krSenja odredbi ¢lanka 27. i 28. ovog Pravilnika ucitelj, razrednik, struéni
suradnik ili zaposlenik Skole ima pravo privremeno zadrZati mobilni telefon ili drugi
tehnicki uredaj do dolaska roditelja/skrbnika ucenika.
Razrednik je obvezan o poduzetoj radnji u najkraéem moguéem roku obavijestiti
roditelja/skrbnika te ga pozvati da preuzme mobilni telefon ili drugi tehnicki ureda;.
Mobilni telefon ili drugi tehnicki uredaj do dolaska roditelja pohranjuje se u tajniStvu
Skole.
Razrednik prilikom razgovora s roditeljima/skrbnicima upozorava na krSenje ovog
Pravilnika i moguce posljedice koje iz toga proizlaze.

Clanak 30.
Ucitelj vrijeme nastave ne smije za slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice.

Clanak 31.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja 1 tajnika, struc¢nih
suradnika.
Ako trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u sobi za roditelje.
Uceniku nije dopuSteno nositi bilo koji dio pedagoske dokumentacije, a ucitelju nije
dopusteno da ih daje uceniku.

Clanak 32.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje pet minuta, a veliki odmor 10 minuta, kojih ima ukupno dva za vrijeme
nastavnog dana.
Za vrijeme malih odmora i velikih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.

Clanak 33.
Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Ucenici se stepenicama kre¢u desnom stranom umjerenim hodom, jedan za drugim, a
ne u grupama.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u
Skoli.

Clanak 34.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara i dva ucenika Eko patrole.



Redari:

— pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu 1 donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala

—izvjes¢uju dezurnog ucitelja o nenazoc¢nosti ucitelja na nastavi

— prijavljuju uciteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike

— izvjes¢uju o nadenim predmetima, ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo Skole

— nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oste¢enja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te 0 uo¢enim
oste¢enjima izvje$éuju dezurnog uéitelja, tajnika ili domara Skole.

— redari kratko pregledaju hodnik prije ulaska u ucionicu I prije pocetka nastave te ga
odrzavaju Cistim

— uéenici Eko patrole brinu o redovitom odrzavanju okolida Skole, parcele za koju su
zaduzeni; prije ili poslije nastave te za vrijeme velikog odmora ako ih posalje
razrednik (razredni odjel s razrednikom trajno skrbi o odrzavanju parcele za koju su
zaduzeni na pocetku skolske godine).

Clanak 35.
Za vrijeme odmora ucéenici se nalaze na hodniku. Svakog ucenika Koji se ne pridrzava
kuénog reda, redari su ovlaSteni prijaviti razredniku, predmetnom ucitelju ili
dezurnom ucitelju.

Clanak 36.
Redare iz ¢lanka 24. ovoga Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 37.
Knjige posudene u knjiZnici ucenik je obvezan Cuvati 1 neoStecene pravodobno vratiti.

DEZURSTVA

Clanak 38.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju radnici Skole.
Raspored dezurstva radnika utvrduje se na nacin koji odredi Uciteljsko vijece.
U poslijepodnevnoj smjeni dezurna je spremacica koja radi u predvorju.

Clanak 39.
Obveze dezurnog ucitelja:
—na ulazu i hodnicima Skole dnevno dezura dva ugitelja predmetne i jedan uéitelj
razredne nastave
— dezurstvo ucitelja predmetne nastave traje od 7,40 do 14,10
— dezurstvo ucitelja razredne nastave traje od 7,40 do 12,30 odnosno od 12,45 do
17,30 sati
— ucitelj koji dezura na hodnicima duZzan je svaki odmor pratiti ponasanje ucenika i
rjesavati moguce probleme
— ugitelj koji dezura na ulazu u Skolu poué¢ava uéenike o njihovim obvezama i
sprjecava nepotrebno zadrzavanje na ulazu, u garderobi i nepotrebne izlaske ucenika
iz prostorija Skole



— u suradnji s deZzurnim uciteljima tehnicko osoblje i spremacice duzni su za vrijeme
trajanja nastave pregledavati prostore Skole za koje su zaduZeni i odrzavati ih
urednima

— svi ucenici, ucitelji, stru¢na sluzba, tehnicko osoblje i spremacice duzni su svojim
ponasanjem pridonositi razvijanju kulturnih navika i estetskom uredenju Skole

— za vrijeme velikih odmora uditelji dezuraju u blagovaoni i vode brigu o redu pri
preuzimanju hrane i pravilima lijepog ponasanja ucenika pri jelu; u€enici su duzni
vratiti pribor za jelo u kuhinju i svoje mjesto blagovanja ostaviti urednim.

KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 40.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.

Clanak 41.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za tezu
povredu radne obveze.

Clanak 42.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema
op¢im aktima Skole.

Clanak 43.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krSi unutarnji red, deZurni radnik, ucitelj ili
ravnatelj udaljit ¢e iz prostora Skole.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plogi Skole, a
objavljen je dana 30.11.2022.

Clanak 45.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Kuéni red od 15. prosinca 2011.

Predsjednica Skolskog odbora:
Valerija Novak, prof.
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