
KRAPINSKO-ZAGORSKA
ZupeNrra

Osnovna Skola Ksavera
Sandola Gjalskog Zabok

KNJlGA/[4APA PROCESA

Sifra procesa : 4.1

Verzija: 1.

Godi5nji ptan iprogram rada Skole

Ostvarivanje ciljeva i zad 
.

-nije donesen u propisanom roku
- nije provedena rasprava na UV
- nije provedena rasprava na Vlje6u roditelja
- nije u skladu sa rje5enjima o zaduienjima uditelja
- nije cjelovit
- nedovoljno su razradeni neki dijelovi
- nema planskih elemenata (kolidine sati za pojedinj
- nedovoljno i nestrudno razraden
-nije uskladen s Nastavnim planom iprogramom za

i ugovorima o rad u

posao)

osnovnu Skolu i Zakonom
odgoju iobrazovanju u osnovnoj lsrednjoj ikoli

ULAz: Utvrdivanje mjesta, vremenalaEnaTzrrrSrtetji postova ugodine.

AKTIVNOSTI:
Na osnovi Nastavnog prana iprograma iSkorskog kurikuruma izraduje se Godiinji pran iprogram rada skole.
Godisnjim pranom iprogramom rada Skorske ustanove utvraluje se mjesto, vrijeme, nadini izvrsitelji poslova, a sadrZi u pravilu:
- podatke o uvjetima rada,
- podatke o izvrsiteljima poslova,
- godi5nji kalendar rada,
- podatke o dnevnoj itjednoj organizaciji rada,

l,:1ii ls-"_dl:lJl 
bigl :9ti po razredima i obticima odsojno-obrazovnos rada,- pranove rada ravnatelja/ uaitelja, odnosno nastavnika te strudnih sufdnika,- planove r-ada Skolskog odbora istrudnih tijela,

- plan strutnog osposobljavanja i usavr5avjn.ia, u skladu s potrebama Skole,- podatke o ostalim aktivnostima u funkciji oJgoi no-obrizovnog rada iposrovanja ikorskeusta nove.

oli tijekom Skolske

u i svoja miSljenja daiulgg ravnatelja o God j5n jem planu i ramu Tas



GodiSnji plan i program rada donosi Skolski odbor do 30. rujna tekuie 6kolske godine
Dokument se elektroni6kim putem dostavlja lyinistarstvu znanosti obrazovanjal iporta
do 5. listopada teku6e godine te se objavljuje na web stranicr skole u skladu s propisima
vezanim uz zaititu osobnih podataka.
Njegovo izvr5enje nadzire ravnatelj i Skolski odbor. Na kraju skolske godine ravnatelj
podnosi izv.le6ie o rea.t.izaciji GodiSnjeg plana i programa rada uditet3skom vijeiu, vij;iu
roditelja, Skolskom odboru i osnivaiu.

Uditeljsko vijeie i V jjede roditetja.

IzLAz: ostvarivanje planiranih ciljeva izadataka obrazovanja na temelju planiranih
poslova i aktivnosti.

OPREMA: Uredski prostor i oprema

UUDSKI RESURSI: Ravnatelj -._uditeljsko vije6e- Vijeie rod itelj a -Skolski odbor - uditelji -
razrednici, tajnica, strudna sluiba, voditeljica ratunovodstva



KRAPINSKO-ZAGORSKA

Zupnruun
Osnovna Skola Ksavera
5andora Gjalskog Zabok

KNJIGA/MAPA PROCESA

5rtra procesa : 4.2.

Verzija: 1

VLASNIK PROCESA: Uditeljsko vijeie, ravnatelj 5kole,
Skolski odbor

NAZIV PROCESA

Skolski kurikulum

CIU PROCESA
kolskimkurikulumomnaStojeseobjediniti'u"@

tijekom jedne Skolske godine, odrediti nastavni plan iprogram izbornih
predmeta, izvannastavne i izvan5kolske aktivnosti idrugih odgoj no-obra zovn ih
aktivnosti, programa i projekata prema smjernicama hrvatskog nacionalnog
obrazovnog standarda s ciljem njihova kvalitetnog ostvarivanja uvazavajuci
intelektualni, osobni, druitveni i fizidki razvoj udenika.

GLAVNI RIZICI

Nepoitivanje pravne procedure vezane ru donffi
nedostatna financijska sredstva za ostvarivanje pojedinih projekata iprograma,
neadekvatno strudno usavr5avanje uditelja ito uzrokuje nekvalitetno
odrZavanje nastave idrugih odgoj no-obrazovn ih aktivnosti.

KRATKIOPIS PROCESA
ULAZ: Utvrdivanje dugorodnih ikratkorodnih planova iprograma ,"d. sk le,
izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima, nastavnog plana i programa
izbornih predmeta i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti, te programa i
projekata.
AKTIVNOSTI: Uditeljsko vijeie u suradnii s ravnatelu sulqqnji s ravnateljem Skole na podetku svake



Skolske godine predlaie 5kolski kurikulum u kojem se za izborne predmete
(stranijezik, informatika i vjeronauk), dodatnu i dopunsku nastavu,
izvannastavne aktivnosti, kulturnu ijavnu djelatnost, terensku i izvanudionidku
nastavu te programe iprojekte utvrduju aktivnosti, cirjevi, namjena aktivnosti,
nositelji aktivnosti, nadin realizacije, vremenik aktivnosti, okvirni tro5kovnik
aktivnosti i nadin njegova praienja.
Nakon Uditeljskog vijeia prijedrog 5korskog kurikuruma prezentira se Vijeiu
roditelja koje daje mi5ljenje o prijedlogu 5kolskog kurikuluma.
5kolski odbor do 30. rujna tekuie ikorske godine na prijedrog uditerjskog vijeia
ravnatelja Skole donosi Skolsku kurikulum sukladno Zakonu o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj isrednjoj ikoli te Statutu ikole.
IZLAZ: ostvarivanje planiranih ciljeva izadataka pojedinih aktivnosti, programa i
proje kata.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
Ljudski resursi: Uaiteljsko vije6e, Vijeie roditelja, kolski odbor, uditelji, strudni
suradnici, ravnatelj 5kole, tajnik ikole
Oprema: uredski prostor i informatidka oprema

VEZA S DRUGIM

rada 5kole, Nastava
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CILJ PROCESA
Identi fi kacija, opservacija i aijagnostii@
udenika s posebnim potrebama i ostalih udenika kojima je potr.eban

u ponaSar|u,
neki od

oblika struine pomodi

GLAVNI RIZICI
nesuradni roditelj i
udenici u otporu
nerealna odekivanja

KRATKI OPIS PROCESA
WAZ: Idenlifikacija udenikar p,o@
AKTIVNOSTI:

- opservacija pona5anja udenika u ikolskoj sredini
- informiranje od strane razrednika, uditelja, roditelja, strudnih

suradnika, a po potrebi informiranje i od strane vanjskih sluZbi- neposredni rad s udenikom, kreiranje i provodenje primjerenog
oblika rada pomo6i i podr5ke udeniku s problemtm

- upotreba testova za sociopedago5ko dijagnosticiranje
- savjetodavni rad s roditeljima, upoznavanje roditelja sa

specifi dnostima razv ojnog razdob\jate preteiim pioblemima,
informiranje roditelja o specijaliziranim institucijama za pomo6
djeci s problemima u ponaianju

- suradnla s uditelii jednidko planiranie



informiranje o radu s pojedinim udenikom, . cilpn sto uspl"Sni;eg
ruzvoja, ponaianja i obrazovanja udenika

- kontinuirani timski rad s ostalim strudnim suradnicima
- izvjeSia i konzultacije s ravnateljem u svezi udenika ukljudenih u

sociopedagoBki rad Sko1e
- suradnja s institucijama koje se bave savjetodavnim i odgojnim

radom mladih s probiemima u pona5anju: centri za socijalnu skrb,
obiteljski centri, zdravstvene institucije...

IzLAZ: Pravovremeno i primjereno postupanje, adekvatna pomoi i podrska, u
skladu s potrebama i u interesu udenika

Pedagog, psiholog, logoped, uditelji, .oaitetyr, ,anlsfe strzUe

VEZA S DRUGIM PROCESIMA/POSTUPCIMA
sa svim dionicirna vaZnim u

RE SURS I POTREBNI Z A RE ALIZ ACIJU PROCE SA
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L
I Proces idenlifikecijc djece s reskodama u razvoju i/ili pona5anju 

]

ULAZ: zakljudci sa sjednica RV -o pr.aienju i nupr.do,r*i, ud*iku

AKTIVNOSTI: vi5estruka psihologijska testiranja i pra6enja udenika

IZLAZ: izrada psihologijskih miiljenja o potrebi daljnjih postupanja s
udenicima

I VEZASDRUCIMPROCESIMM
, 
-proseci suradnje s u

lI suradnj a s okru2jeL

E
-psihologijski resror L suradnja s instirrrcijama r an Skole _l

-uvalavanje individualnih mogu6nosti djece te drugadijih potreba djece, te
pornoi djeci u njihovu osobnom razvoju

GLA\,NI RIZICI
I

I

t _-tttpori i ilinesurednla rodirelja 
]

KRATKI OPIS PROCESA

CILJ PROCESA
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ULAZ: populacija djece dorasle za upis u t. raffi 
-

AKTIVNOSTI: procjene i testiranja djece

IZL AZ : izr ada millj eni aZq qlqZjtqf :U4erq ryqf lqudlleqekv atn i h p o stu p an j a

I - Suradnja rr ttru
Skole ,

RESURSI POTREBNI ZA REALM
l

I - Psihologijski rnierni insrrurnenri. suracrnja s trr.ugirn srruinirn suradnicirna 
]

Procjene sposobnosti i uvaZavanje md@
dj eteta doraslog za upis l l . razted,

-obrazovne, emocionalne i socijalne pote5ko6e djece koja se prerano
upi5uu l.razred

KRATKI OPIS PROCESA

CILJ PROCESA

GLAVNI RIZICI
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,I Osnovna Skola Ksavera
sandora cjalskos zabok I PROCESA 

I 
ver','i'_ 

__ _ '

r NAZIVPROCESA

Proces tO.n,,nr !v\rJ.sLr..rrrnq!rJr rr.tuatsttrtt,..,rr: 

_ _ l

' YEZA S

] -proces psihotogij.t i@ r ,eit.r:i-", ,.,r.rit.r:i,", --- 
]
I

fqeenika

-psrrroroguskr mlerni inslrurnenti. suradnja s uiiteljinrc. roditeljima uienil<a
i

-poticanje na i osiguravanje uvjeta za kvalitetan kontinuirani razvoj udenika
poStujuii njegove individualne sklonosti i sposobnosti

I CLAVNIRIZICI

ULAZ: svake nove 5k. god. obuhvaia se nova generacija uoenika:. .uz i p.ate
se trijaZirani udenici u 6. razredu

AKTI\,NOSTI: testiranje udenika pM testom - ditave populacije (3. razred)
i retest u 6. Razredu ( TRL, IIANES, TOI )
IZLAZ: rezultati testiranja i tti:ar.a udenika koji po svom rezultatu na testu

CILJ PROCESA

KRATKI OPIS PROCESA
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I Razvo.j modela rane odgoj no-ob razovne intervencije 
Il_

I CILJPROCESA --l
ll
I -sto rarrija idenrilrkacija udenika riziinih za razvoj prolslerna u ponasanj, 

]

-ka5njenje u identificiranju udenika .izit,.,iiiia r arvo.t p.oUlc,ra ,

ULAZ: zakljudci sjednica nV - irAvajanye utenit a-a p*Cenj"

AKTIVNOSTI: provedba upitnika SDe na trijaZiranim udenicima

I VEZASDRUCIMPROCESIMA/P@
| -Praienje djece s teSkoiarna u razvoju. rrrudffi *l
suradnicima. rodirel.i irna. r arrjsk im i nsritucijarna

i RESLRSIPqTREBNIZAREALM

I 
trQ upitnik -]

KRATKI OPIS PROCESA

IZL AZ : tri i aZa dobivenih

GLAVNI RIZICI



KZi,
Osnovna Skola Ksavera
qq1qry Gjalskog Zabok

KNJIGA/MAPA PROCESA

5ifra procesa : 4.8

Verzija: 1

GLAVNI RIZICI

Neadekvatna realizacija odgojno obrazovnog pro*sir"rOu ;t ot",
nepridrzavanje Pravilnika o izmjenama idopunama pravirnika o izvodenju
izleta, ekskurzija idrugih odgojno-obrazovn ih aktivnosti izvan skole (NN br.:
87 /14. i 8t/Ls.).

NAZIV PROCESA

lzvanudioniika nastava i druge odgojno-obrazovne aktivnosti

CIU PROCESA
Realizacija odgojno obrazovnog procesa rada ikole.

KRATKIOPIS PROCESA
ULAZ:Potrebazarealizacijomizvanudionidkena't,@
ekskurzije, terenske nastave ijkore u prirodi) idruge odgojno-obrazovne
aktivnosti izvan Skole (ikora privanja, posjet iri sudjerovanje u kurturnim i
sportskim ma nifestacija ma i druge aktivnosti rad i ostvarivanja odgojno-
obrazovn ih ciljeva).
AKTlvNosrl: lzvanudionidka nastava i druge odgojno-obrazovne aktivnosti
izvan 5kole planira se Godiinjim pranom iprogramom rada 5kore i/iri skorskim
kurikulumom za svaki razredni odjel.
Godi5njim planom i programom rada i/iri Skorskim kurikurumom utvrduje se
odredi5te, okvirno vrijeme rearizacije, vrijeme trajanja, nositerji rearizacile,
nadin realizacije ivrednovanja te potrebna financijska sredstva za realizacilu
izvanudionidke nastave za svaki razredni odjel.
Za realizaciju svih oblika izvanudioniike nastave potrebna isa na suglasnost



dvije tredine roditelja udenika razrednog odjela.
Jednodnevni izleti i terenska nastava u organizaciii 5kole
Jednodnevni izlet iterensku nastavu za svoje udenike, ikola moze organizirati
samostalno u skladu s propisima koji ureduju promet, pruZanje usluga u

turizmu i drugim popisima.
samostalnu organizaciju izleta iterenske nastave 5kola je duina prijaviti mjesno
nadleinoj sluzbi turistidke inspekcije Ministarstva turizma prema svom sjedistu
(sluiba turistidke inspekcije-Podrudna jedinica Krapina) najkasnije tri (3) dana
prije podetka putovanja sukladno Zakonu o pruZanju usluga u turizmu.
Jednodnevni izleti iterenska nastava uz angaiiranie davatelia usluga
-Ponude prikuplja uaitelj voditelj i uditelj/i pratitelj/i, a mogu ih prikupiti i

roditelji udenika i/ili udenici.
-Uditelj voditelj iuditelj/i pratiteli/i odabiru najmanje 3 ponude koje ispunjavaju
traiene uvjete ipredstavljaju ih, najkasnije 30 dana prije realizacije, na
roditeljskome sastanku svih roditelja udenika za koje se organizira
izva nudion idka nastava.
-odluku o odabiru ponude donose roditelji i uditelj voditelj i uditeli/i pratiteli/i
veiinom glasova nazodnih. Odluka roditelja je konadna.
-Ako 2 ili vi5e ponuda dobiju isti broj glasova, glasovanje se ponavlja za ponude
koje su dobile isti broj glasova.
-Ako odabrani davatelj usluga ne moZe pod traZenim uvjetima realizirati
odabranu ponudu, realizirat ie se ponuda drugo rangiranog potencijalnog
davatelja usluga.
5kola potpisuje ugovor s davateljem usluga diju su ponudu odabrali roditelji, a
roditelji sve troikove izravno upla6uju sukladno potpisanome ugovoru.
Vi5ednevna izvanuiioniika nastava
Za viSednevnu izvanuiionidku nastavu Skola mora angaZirati davatelja usluga
Ravnatelj 5kole nakon dono5enja 5kolskog kurikuluma te Godi5njeg plana i

programa rada 5kole, a najkasnije 7 dana prije objave javnog poziva na prijedlog
uditeljskog vijeia imenuje povjerenstvo za provedbu javnog poziva i izbor
najpovoljnije ponude, a dine ga: ravnatelj, razrednik, uditelj voditelj,
predstavnik roditelja, a za udenike od v. do Vlll. razreda i predstavnik udenika.
Broj dlanova Povjerenstva mora biti neparan.
Povjerenstvo radi na sastancima na kojima se vodizapisnik. elanovi
Povjerenstva na prvom sastanku izmedu sebe biraju predsjednika. odluke
povjerenstva su pravovaljane ako za njih glasuje veiina od ukupnog broja
dlanova s pravom odludivanja.
Obveze Povjerenstva su:
-donijeti odluku o datumu objave i sadrZaju javnoga poziva,
-popuniti obrazac javnog poziva na nadin da se jasno moie utvrditi: miesto i



vrijeme realizacije, vrsta prijevoza, ulaznice za svako mjesto koje ie udenici
posjetiti, potreba angaiiranja turistidkog vodida, potreba smjeitaja ito s
jasnom naznakom smjeitaja, nadin prehrane koji mora biti minimalno na bazi
polupansiona, odnosno dva obroka za korisnike usluga.
-odrediti trajanje objave javnog poziva na naslovnoj internetskoj stranici ikole,
a koje ne moie biti kraie od osam (8) radnih dana
-objaviti javn i poziv
-odrediti datum i vrijeme javnog otvaranja ponuda, koje moie biti najranije tri
(3) radna dana nakon zavrietka javnoga poziva
-odabrati najmanje tri (3) ponude koje ie biti predstavljene roditeljima, osim u
sludaju da na javni poziv pristigne manje ponuda koje ispunjavaju propisane
uvjete
-objaviti na naslovnoj internetskoj stranici 5kole popis odabranih ponuda te
potencijalnim davateljima usluga najkasnije tri (3) dana nakon izvr5enog izbora
dostaviti pisani poziv za predstavljanje ponude na roditeljskom sastanku.
Odabir ponude

Na sastanku Povjerenstva predsjednik otvara i dita ponude pristigle na javni
poziv, a podaci iz sadriaja ponude unose se u zapisnik. Otvaranju ponuda mogu
nazoditi predstavnici potencijalnih davatelja usluga bez prava sudjelovanja. U

izbor ulaze sve ponude koje ispunjavaju uvjete. povjerenstvo bira najmanje tri
(3) ponude koje ie biti predstavljene roditeljima udenika za koje se organizira
viSednevna izvanudionidka nastava, osim u sludaju da na javni poziv pristigne
manje pon uda.
Na roditeljskom sastanku odabrani potencijalni davatelji usluga mogu
prezentirati ponude, a vrijeme trajanja pojedine prezentacije unaprijed
odrecluje Povjerenstvo. Ako se potencijalni davatelj ne moze odazvati pozivu,
ponude ie predstaviti uditelj voditelj.
odluku o odabiru ponude donose roditelji i uditelj voditelj i uditelj pratiteli
veiinom glasova nazodnih, a odluka roditelja je konadna. Ako dvije ilivi5e
ponuda dobiju isti broj glasova, glasovanje se ponavlja za ponude koje su dobile
isti broj glasova. U sludaju da odabrani davatelj usluga ne moie pod traienim
uvjetima realizirati odabranu ponudu, realizirat ie se ponuda drugo rangiranog
potencija lnog davatelja usluga.
Roditelji potpisuju ugovor s davateljem usluga diju su ponudu odabrali i sve
troikove izravno uplaiuju sukladno potpisanome ugovoru.
SUGLASNOST RODITEUA
Razrednici su duini za posjet ili sudjelovanje u kulturnim isportskim
manifestacijama te drugim aktivnostima prikupiti pisanu suglasnost roditelja tri
(3) dana prije njegovog izvodenja, a za dvodnevni ilivisednevni posjet najmanje
sedam (7) dana prije izvodenia.



IZLAZ: Realizacija izvanudionidke nastave idruge odgoino-obrazovne aktivnosti

Oprema: uredski prostor i oprema
Ljudski resursi: Uditeljsko vijeie, uditeljivoditelj, uditeljl pratitelji, razrednici,
roditelji udenika, predstavnici davatelja usluga, ravnatelj 5kole, voditelj
radunovodstva i tajnik 5kole
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U R BROJ:2140-82-25-01

U Zaboku,2t.O1,.2025.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

VEZA S DRUGIM
N astava


